SO NONG NGHIEP VA PTNT THANH HOA
BQL QUY BAO VE, PHAT TRIEN RUNG VA PCTT
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PHU LUC

G, CHUYEN NGANH VA MO TA VI TRI VIEC LAM CAN TUYEN VIEN CHUC — LDHP, NAM 2020
v pmm{,l’huang dn xét tuyén VC-LDHP s6:23 F/PA-BOLQ ngay 01 thang 9 ndm 2020 cuia Ban quan Iy Quy BVPTR va PCTT)

THIEN TAI TINr—

Cac chuyén nganh dao tao phu

- Thyc hién céng tic danh gia két qua bao vé rimg, nghiém thu két qua bao vé
rimg cuia cac chu rimg, dia phuong, don vi lam co s& chi trda DVMTR hing nim.
- Thyc hién cdc nhiém vy khéc do Lanh dao don vi va Truong phong phan cong.

- Thuc hién céng tac tham dinh du toén cac chuong trinh, du 4n va céac hoat dong
phi du 4n thudc pham vi h trg ciia Qu¥ theo quy dmh

- Thuc hign cong tac theo doi, tong hop va bio céo vé cong téc kiém tra viée quéan
ly, sir dung tién DVMTR cua céc chi rimg trén dia ban tinh; céng tic gidm sat,
danh gid ve tai chinh, thong ke, ke todn va kiém toan; béo cdo tinh hinh quén 1y,

sir dung Quy cho cip c6 thim quyén theo quy dinh.

Tén phong | Vi tri hop cin tuyén
STT trl:rc t e d;m vngcllam M5 ta nhiém vu chinh vé vi tri viéc lam cin tuyén £ : : Nganh/ Gh,'
vico nhu ciu | can So | Trinh > ., . | chi
A 3 Z ~ |Chuyén nganh
can tuyén tuyén lwgng | dj d50 tig
I |Phong quan Iy Quy Bio vé va phat trién rung
iGp Truong phong quan 1y, diéu hanh mét hoic mét s6 cong viée cu thé.

- Tham muu cong tac vin dong, tiép nhan va quan 1y céc khoan dong gop bit
budc, ngudn vién tro, tai trg, va céc chuong trinh, dy 4n cia Quy BVR.
- Thuc hién cong tac thim dinh 130 so k¥ thudt cac chuong trinh, du 4n va cic hoat
ddng phi du 4n thudc pham vi ho trg ctia Quy theo quy dinh.
- Thuc hién cong tac tham muu, dé xuit cac chwong trinh, dy 4n c6 lién quan dén 7
cong tac bao vé, phat trién rimg thudc linh vire Lam nghi€p va nhiém vu ctia Quy s
BVR. Thuc hién cic chuong trinh, dy 4n vé REDD+, Bién ddi khi hau lién quan §<
dén nhiém vu ctia Quy . ' Quan ly Tai ‘:;

Ky thuit, nghiép vu vé- Thuc hién cdc nhiém vu khic do Lanh dao don vi va Truéng phong phén cong. Tot | nguyén rimg; N

Quj Béo vé, phét trién- Thuc hién cong tic xdy dung Bin d6 chi tra dich vu méi trudng rimg (DVMTR); 04 |Dehiép _Lam hoc; 5

rimng xac dinh dién tich nmg, chii rimg dugc chi tra DVMTR; xé4c dinh lwu virc cung Dai hoc | Tai chm]?-ngaﬂ’n
tng DVMTR; lap hd so chi tra DVMTR) cho céc chii rimg. trg 1én han}g);kl{ltx;h te

au

-



Tén phong Vi tri Cic chuyén ng:mh d?o tao phu
s |¥e thuge dom) vige im M5 ti nhié hinh v& vi tri viéc 1am cin tuyd g tuy;In i e
vieb nhuchu | cln 6 ta nhiém vu ¢ € vi tri viéc lam can tuyén sé | Trinh ganh/ | .
cin tuyén | tuyén wong | 49 Chuyén nganh
g X dao tao
- Thuc hién cong tic theo ddi va thuc hién céng tic truyén théng vé Quy BVR;
cap nhét dir liéu chi tra DVMTR 1én Website cia BQL Quy.
- Thure hién cac nhiém vu khac do Lanh dao don vi va Trudng phong phén cong.
- Thye hién cong tac theo dor tong hop, lap ké hoach thu, chi tién chi tri DVMTR
hang ndm; xdc dinh s tidn duoc chi tra DVMTR hang nam cho timg chu rimg;
kiém tra hd so tam {mg va thanh, quyét toan tiCIl cua rung chu rirng.
- Thuce hién cong téc theo ddi, tong hop ngudn thu tir tién Gy théc Trong ring thay
thé; tham muu dé xuat giao von TRTT cho cac dia phuorng, don vi; tham muu
cong tac quyét toan von TRTT cho cic dia phuong, don vi va BQLQ.
- Thye hién cong téc tong hop, bao cdo nhidm vu ciia Quy BVR.
- Thue hién cdc nhiém vu khac do Lanh dao don vi va Trudng phongphin cong.
Il [Phong quén Iy Quy Phong, chong thién tai
Qua.n 1y va diéu hanh moi cong viéc cia phong theo chitc ning, nhiém vy dugc
giao; chiu trach nhiém trude Ban Gidm déc Quy v& moi hoat dong ciia phong va
truc tiép thuc hién cdc nhiém vu:
- Tdng hop, 1ap ké hoach thu, chi Quy hing nim; Quan 1§ Tai
~  Tham muu cho ldnh dao Quy de Xuit, trinh Chu tich UBND tinh hé trg cho céc ¥ nguyen ring;
K§ thudt, nghiép vu vé  |dia phuong, don vi dé phong, chéng va khic phuc hiu qua thién tai; Tot | ginhed Néng
Qu¥ Phong, chéng thien F Thuc hién cic nhiém vu khéc do Gidm déc Quy giao. 04 Sgihil?c nghiép; Ké toan
tai - Xdy dung va th chire trién khai thue hu:n cOng tic truycn thong, nidng cao nhin tr& 1én tai CPIH*} ang
‘thirc cong ddng v& vai trd ciia Quy va céc chinh sach ¢6 lién quan; ngh? thong tn;
- Tham muu cong tdc van dong, tiép nhdn va quan 1y cic khoan dong gop bit Ct?nr:igy tlr:llh

budc, nguon vién trg, tai trg, va cdc chuong trinh, dy 4n lién quan dén cong tac
phong, chdng thién tai va bién ddi khi hau;

- Theo ddi, tham muu dén dbc thu Quy;

- Tham mu, gidi dap nhitng khé khin, virdng méc trong cong tic thu Quy.
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- Tong hop céc dé xuét cua céc dia phu(mg, don vi vé hd trg cong tac phong,
chdng va khic phuc héu qua thién tai tir ngudn ctia Quy 8

- X4y dung va trién khai cic chuong trinh, dir 4n, k& hoach lién quan dén cong tac
phong, chong thién tai, img pho BBKH thuqc pham vi cua Quy PCTT;
- Tham muu viéc dinh chi cap von, thu hdi von di cdp khi phat hién nhimg vi

pham ve cam két sir dung v6n hd trg hodc vi pham cac qui dinh cua phap luét lién
quan dén viéc sit dung Quy PCTT.

- Tham gia v6i cac co quan chitc ning trong cong téc kiém tra hién truong, danh
gia thiét hai cac cong trinh dé xuit hd tro tir Quy; theo doi, giam sat viéc sir dung
Quy tai cac don vi, dia phuong theo quy dinh;

- Tham muu tdng hop, trinh cap ¢ thim quyen xem Xxét mién, giam, tam hodn|
dong gop Quy Phong, chong thién tai cho c4c d6i tugng theo quy dinh;

Quan ly phan mém lap ké hoach thu Quy,thuc hién ché d6 thong tin, bdo cdo
cong tac quan 1y Quy va cong khai két qua thu, chi Quy theo quy dinh;

- Cép nhat dir liu 1én Website cia BQL Quy.

< 1R
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T chirc, hanh chinh va

- Gitp Truong phong quan 1y, diéu hanh mdt hodic mét sb cong viéc cu thé.
- Thuc hién cong tic tham muu, dé xuitva trién khai thuc hién cic chuong trinh,
du 4n 6 lién quan dén hoat dong Khoa hoc congnghé cua Ban quén ly Quy.

- Tham muu xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong téc thang, quy, nam cua
don vi; phu trach cong tac tng hop, bdo cdo dinh ky, chuyén dé, dot xuét vé
mhiém vu cta don vi.

- Thuc hién cong tic dam bao an ninh trét tu, cong tac phong chéy chira chay, vin
hoa cong s&; dam bao hé thong dién, nude sinh hoat, hé thong diéu hoa, thiét bi
lam viéc ctia don vi

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc do Lanh dao don vi va Truéng phong phan cong..
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L Thure hién cdng téc quin 1y cdc phin mém, Website; cong téc truyén thong, bio
chicua BQL Quy.
- Thuc hién cong tac theo doi, duy tri né nép, ndi quy quy ché lam viée, quy ché
déan chu ctia don vi.

- Tham muu thuc hién cong téc 1€ tin, khanh tiét, td chiic cac cudc hoi nghi, hoi
théo, tap huén thudc nhidm vu cia BQL Quy. Thyc hién cong tac hanh chinh quén

tri, quan ly phuong tién tai san, cong tic mua sim, sira chira, kiém tra, gidm sat,
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao don vi va Trudng phong phén céng..

- Thyc hién cong tic theo ddi cdc ché d¢ chinh sich déi véi CBCCVC va ngudi
lao dong trong don vi (Ché ds tién luong/ tién thuéng, BHXH, BHYT, nghi phép,
6m dau, thai san, ddo tao bdi dudng, danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu hing
nam, thi dua khen thudng, ky luat...).

- Phdi hop v6i cic phong chuyén mén nghiép vu tham muu thye hién cong tac cai
cach thi tuc hanh chinh, tiép dan. Giai quyéet don thu khiéu nai, to céo.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Lanh dao don vi va Trurdng phong phan céng..

Ké toan

- T6 chirc thuc hién cong tac ké toan trong don vi theo quy dinh cua Luat kc toan
va cédc quy dinh khac cia phap luat ¢6 lién quan dén cong tic tai chinh, ké todn
cua don vi.

- T4 chirc mé s6 ké toén, thyc hién céc nghiép vu ké todn, kiém sodt chimg tiy
thanh toan, theo d6i va thu h01 tam lmg, lap bédo céo tai chinh, glam sat tai chinh,
tai san cua don vi va cic nguon hd trg tir Quy. Tham muu cong tic thanh toén,
quyet todn thu, chi tir cdc ngudn cia BQL Qu§y quan ly. .

_ Phéi hop vl phong chuyén m6n tham muu ky két va thuc hién cac hop dong uy
thac thu tién vé Quy va cic hop dong khic trién khai nhiém vy cia BQL Quy.

- Theo di, céip nhat, dbi chlcu va bdo cdo thudong xuyén s6 phat sinh cac khoan
thu, chi tir Quy, cac horp dong txen gui tai Kho bac nha nudc, cdc Ngéin hang noi
Quy c6 quan hé va céc Quy & chp Trung vong.

~Tham uu cho Giim dbc trong viéc xdy dung cic quy ché, quy dinh c6 lién|

quan dén cOng tac quén ly, sit dung tai chinh, tai san va thyc hién kiém tra, gidm|
sat viéc trién khai thye hién cac quy dinh d6 tai don vi.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Lanh dao don vi va Trudng phong phan cong..
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- Thye hign cong téc theo ddi, ddi chiéu va béo c4o thudng xuyén sb phat sinh cac
oan thu, chi tr Quy, cic hop dong tién giri tai Kho bac nha nuéc, cic Ngan
ang noi Quy c6 quan hé.
. Phéi hop véi phong chuyén mén 1ap ké hoach thu, chi Quy Béo vé& va Phat trién
rimg, Quy PCTT va céc nguon kinh phi tu chi cia BQL Quy. Tham muu cong
ac thanh todn, quyét todn thu, chi tir cic nguon chi tir Quy BVR, Quy PCTT.
Phdi hop v6i phong chuyén mén tham muu cdng tic vin dong, tiép nhan va
quan 1y céc khoan déng gop bat bude, nguon vign tro, tai trg, va cac chwong trinh,
dur an ctia Quy. Tham gia thdm dinh ho so, trinh cdp co6 tham quyén_‘phé duyét céac
huwong trinh, dy 4n va cac hoat dong phi dy én thugc pham vi ho trg cia Quy
theo quy dinh. Tham gia cong tac kiém tra viéc quan 1y, sir dung tién DVMTR|
cua cac chu rirng trén dia ban tinh; cong tic giam sat, dinh gia vé tai chinh, thong
&, ké toan va kiém toan; bo céo tinh hinh quén 1§, sir dung Qu cho cép ¢6 tham
quyén theo quy dinh.
- Thuce hién cdc nhiém vu khdc do Lanh dao don vi va Truéng phong phan cong..
- Thyc hién cong tic van thu, lueu trit, in an, phat hanh vian ban, tai liéu, quan 1y sy
dung con dau theo quy dinh; bao quan vin ban tai liéu, dam bao cic quy dinh cual Vin thu, luu tri,
Nha nuéc vé gilr bi mat thong tin tai lidu. ; Kinh té (c6 o
- Theo dbi, cép nhat tinh hinh xir Iy vén ban trén hé théng phin mém quén 1y ddi s chimg chi bai 1%
3 |Vin thu, thi quy vGi timg d6i tuong/ timg vin ban theo ¥ kién chi dao cia Gidam déc Quy; o1 |nghiép dudng bé S@gc =3
- Thue hién nhiém vu thi kho, thi quy; Bf-",l hﬂoc kién thiraine f~
et i . $ 2 oo S g, 5 tro lén i AN
- Quan 1y céc cong cu, dung cy, van phong pham, vit ré tién mau hoéng. nghiép vu )
- Thyc hign cong téc 1€ tan, phyuc vu, dén tiép khach, chuin bi hdi nghi. thr) =~

- Thure hién cac nhiém vu khic do Lanh dao don vi va Truéng phong phén céng




Tén phong Vi tri Cic chuyén nganh dao tao phu
trie thude dom| viée lam hgp cdn tuyén Ghi
3 i i e h i i M& ti nhi¢m vu chinh v vi tri viéc Iam cin tuyén : Nganh/ :
vi ¢6 nhu ciu can So Trinh ps s cha
3 F z ~ |[Chuyén nganh
¢in tuyén tuyén lwgng do a0 tao

- Thuc hién nhiém vu 14i xe phuc vu cén bd di cong tic dam béo an toan va ding - U tie SR
lich trinh; Co | Uu tién nguoi €0
-'Tru'c tié, uan ly va sir dung phuong tién ctia don vi giao ddm bao an toan, phuc ching mhicu  nam kinh
vu c;ong tgcq 4 i i ‘B P chi dio [nghiém lai xe va hiéu

4 L('?;;Pe &g lao dong theo - Tham gia phdi hop, thuc hién cac cong viéc thudc cong tac quan tri van phong. 01 01 tsz zli}; c?liztit ig Gb;?)n i
ND 68/2000 /ND—CP) - Thyc hién cac nhiém vu khéc dugce Gidm doc Quy giao. phép 14 :
Yéu ciu: <5 6
- Co du stre khoe theo yéu cdu cua cong viéc; harie B9
- Nam virng Ludt Giao thong duorng b va céc quy dinh c6 lién quan; tl-"érglén

- Nim viing ché d6 chinh séch va cong tac hanh chinh;




